


 Governmental entities we serveالهيئات التي نقوم بخدمتها     



About
FIXIT GOVERNMENT
SERVICES 

علوان للاستثمار نبذة عن  مجالفيالأعمالإدارةبخدماتتعنىوطنيةشركةللاستثمارعلوانوتعتبر،1988عامفيتأسست

تخليصوومتابعةوالخاصالعامللقطاعوالإداريةوالإلكترونيةالعاديةالطلباتأنواعجميعطباعة

.المعاملات

صصمتخفريقخلالمنالسنويةأوالخاصةالعقودخدماتنظامبموجبللعملاستعدادعلىونحن

.المحترفينالمهنيينمن

جميعبلتناسالدقيقالمهنيالإداريالدعمخدماتللاستثمارعلوانشركةتقدمذلكإلىبالإضافة

جميعهدافلأوتلبيةالشاملةالرؤيةمنكجزءبالعملانطلاقتهامنذالشركة،التزمتوقد.احتياجاتكم

.المتحدةالعربيةالإماراتفيالهيئات

منعاليةجودةلضمانعديدةفروعوتأسيسبالتوسعللاستثمارعلوانقامتأخرى،جهةمن

.عملائهالكافةالخدمات

Alwan Investments Established in 1988, as a national company in the field of
Typing all kinds of applications and tracking them with proper follow up
through out at various government sectors.
Also, we are fully ready to provide operating services under annual contracts
through Professional team with proper and accurate administrative support
services to fit the needs of our respectful customers with a dedicated team of
PROs.
Alwan Investments has expanded and established several branches to ensure
high quality services to reach the customers at their convenient locations.

الملكية

%.100شركة وطنية علوان للاستثمار   تعتبر 

OWNERSHIP

It is a 100% National Company



.التامة باتباعهاوالتمتع بالنزاهةوصيانة المؤتمنين عليها صيانة تامةاحترام جميع قوانين الدولة وتطبيقها في الحاضر والمستقبل

Following and respecting government rules and regulations and meet the trust that has been
given to us at all times with high integrity.

Providing the best and highest quality services
to our customers with professionalism and
serving them on priority wise, people of
determination, ladies, elderly people,
government entities and their employees.

العملاءلجميعوراقيةمميزةخدمةتقديم

والعجزةوالنساء،الهمم،أصحابوبالأخص

.وأفرادهيئاتوالحكوميين

Implementing the government vision and following our leaders guidance and directions, who
are making tremendous efforts to grow this country better everyday.

.الدولة الفتيةالدولة المستقبلية وتفعيل ما يراه حكامها حكماؤها الذين يبذلون جهودا جبارة في سبيل تطور هذهورؤيةتطبيق معايير



ثبحيوالأكفاءالجيدبشكلالمدربينالموظفينمن150يقاربعملفريقلدينا

.ملائناعرضانيلأجلمنالاهتماممنالكثيرمعالفوريةالمساعدةتقديميمكنهم

We have a team of more than 150 employee who are well-trained
and very efficient that can give immediate help with attention in
order to fulfill the satisfaction of our customers.

ة يتم تدقيق ومراجعة الكشوف المالي

بول و حسن : الخاصة بنا بواسطة

(.محاسبون قانونيون)

Our financial statements 
audited by Paul & Hassan 
Chartered Accountants.



EJARI RERA - Authenticating for all leases in Dubai 

EMIRATES ID

هوية الإمارات

(في دبيتوثيق جميع عقود الإيجار–هيئة التنظيم العقاري )يجاريإ

Authorized on behalf ofمعتمدين من



ومية، والدوائر الحكفقد قمنا ولا نزال بتقديم الخدمات للعديد من الأفراد والمؤسسات التجارية، سواء منها الكبيرة أو الصغيرة، عملاء الشركات. نحن فخورون جداً بعملائنا

عملاءنا ونعزو أغلب نجاحنا إلى. فنحن نقدم خدماتنا لجميع عملائنا سواء كانوا محليين أو أجانب في جميع أنحاء دولة الإمارات العربية المتحدة. وذلك لسنين عديدة

.المخلصين الذي يعود إليهم الفضل في هذا النجاح، كما نقيَم دعمهم الكبير جداً لنا

We are very proud of our customers. We have been providing services to many private individuals and businesses “both”, large and 
small, corporate and government , locals and foreigners all over UAE for many years. We owe most of our success to our dedicated and 
loyal customers, we value their support tremendously.

خدمات تخليص الوثائق والمعاملات

جميع أنواع الموافقات خاصة بوالنحن نقوم بتخليص جميع المعاملات التجارية والشخصية بالنيابة عن عملائنا المهمين وذلك من خلال تعبئة جميع نماذج الطلبات ذات الصلة 
.حيث نقوم بإعداد ومعالجة تلك الطلبات مع الوثائق المطلوبة ومن ثم تقديمها إلى الهيئات المعنيةوالتراخيص

Document Clearing Services 

We do business and personal transactions on behalf of our valuable customers, by  filling all related applications for all kind of permits 
and licenses, prepare and process those applications with the required documents and submit them at the concerned authorities.



Departments and organizations that are 
related to our services:

• Emirates ID.
• General Department for Residency and 

Foreigners Affairs.
• Ministry of Human Resources and 

Emiratization.
• Ministry of Health (MOH).
• Dubai Health Authority (DHA)
• Courts.
• Dubai Land department (Ejari).
• Embassies and Consulates 
• Free Zone Areas 
• The Economic department.
• Chamber of Commerce.
• Dubai Municipality.
• Police .
• Civil Defence
• Ministry Of Foreign Affairs.
• Roads and Transport Authority RTA.
• Ministry of Higher Education and 

Scientific Researches.
• GPSSA Pension Services

:الدوائر والهيئات التي لها علاقة بخدماتنا

هيئة الإمارات للهوية•

الإدارة العامة للإقامة وشؤون الأجانب•

وزارة الصحة•

هيئة الصحة في دبي •

المحاكم•

وزارة الموارد البشرية والتوطين•

السفارات والقنصليات •

المناطق الحرة•

دائرة الأراضي والأملاك في دبي•

وزارة الخارجية•

الدوائرالاقتصادية •

غرف التجارة •

هيئة الطرق والمواصلات•

بلدية دبي•

الشرطة•

الدفاع المدني •

وزارة التعليم العالي والبحث العلمي•

ماعيةالهيئة العامة للمعاشات والتأمينات الاجت•



ت الخاصة مساعدة الشركات في إعداد وثائق التأسيس والتصفية، صياغة العقود الخاصة بتأسيس الوكالا

.والعامة بما في ذلك الدعم الفني والإداري المتعلق بأعمال السكرتارية

Helping companies in preparing the foundations or liquidation documents;  
drafting contracts for establishment for private and public agencies including the 
administration and secretarial support.

الخدمات الإلكترونية

.ه الحكوميةطباعة جميع أنواع الطلبات، ملء و تعبئة النماذج الإلكترونية الخاصة بالهيئات الحكومية وشب

e-FORMS Services
Typing all kinds of applications, filling e-FORMS of government and semi-
governmental entities including the integration services.

تأسيس وتصفية الشركات

Company Formation or Liquidation 



تأشيرات لجميع أنحاء العالم

وأيضاعالمالبلدانلجميعبالتأشيراتالمتعلقةالمواضيعمعالجةفيمتخصصوننحن

.المتحدةالعربيةالإماراتلدولةالسياحيةالتأشيرات

ً نقومكما ية،سياحزيارة،تجارية،"المطلوبةالتأشيراتنماذجوإعدادبملءأيضا

.المتمرسينموظفيناخلالمنالطلباتتلكنماذجتقديمثمومن"دراسية

Global VISA Services  

We are specialized in processing visa to all countries and we can
get the tourist visas to UAE.
We do fill, prepare the required visa application forms “business,
visit, tourism, student” and submit those applications through our
professionals PRO’s at the concerned Consulates/Embassies.

United Arab Emirates 



خدمات الترجمة

والطبية لدينا خدمات الترجمة القانونية  بكل أنواعها وبعدة لغات للأشخاص والهيئات والشركات التجارية

.والفنية

Translation Services 
We do the legal translation services for authorities,  personal and companies in 
various languages and specialties i.e. commercial, medical and technical. 

عخدمات التصوير السري

بئة  طلباتهم نقوم بتقديم خدمة سريعة وسهلة لجميع عملائنا من خلال حصولهم على صور شخصية لهم أثناء تع

.  عندما يكون مطلوب إرفاق صور شخصية بتلك الطلبات

Attestations : 

We do all kinds of attestations for all kinds of documents at Embassies, Consulates , 
Ministry of Foreign Affairs, Chambers of  Commerce throughout all UAE.

التصديقات

We provide quick photo services to our costumers while they are getting their 
work done in order for those photos to be attached or downloaded to their 
applications at the same time. 

Quick Photos 

دوائر المعنية  نحن نقوم بجميع أنواع التصديقات لدى جميع القنصليات والسفارت  ووزارة الخارجية وجميع ال

.وغرف التجارة في دولة الامارات العربية المتحدة



تأسيس الأعمال التجارية

لمهتماالأجنبيللمستثمرخياراتخمسةيليفيما

-:الدولةفيتجاريعملبتأسيس

مشتركمشروع•

مكتب فرعي•

شركة ذات مسؤولية محدودة•

منطقة حرة•

وكلاء خدمات•

مؤسسات مهنية •

التأشيرات السياحية •

General Businesses 

Here are five options for a foreign
investors who are interested in setting
up business in the UAE:-
• Joint Venture
• Branch Office
• Limited Liability Company
• Free Zone
• Service agents
• Professional Firms
• Tourist Visas to UAE

شريطةفقطتالجنسيامتعددةبالشركاتالخاصةالمهنيةالخدماتبتقديمللاستثمارعلوانشركةوتقومهذا

:يليبماللقيامفيكسيتشركةبتفويضتلكالمعنيةالشركةتقومأن

وتجديدعلىالحصولالإقامة،تأشيرةالطبية،التأشيرةالهجرة،تأشيرةالعمل،تأشيرةالتوظيف،تأشيرة

.والسكرتاريالإداريبالدعمالخاصةالخدماتجميعذلكفيبماالتجاريةالتراخيص

Alwan Investments provide the PRO services for the multinational and appropriate
and reputable companies with the condition that concerned company authorizing
Fixit to do the followings:-
Employment Visa in Labour, Immigration, Medical, Resident Visa, new/renew of all
licenses, permits and gate passes; including all and exclusive administration support
and secretarial services.



مجانا –الاستشارات الخاصة والعامة للشركات والأفراد 

إعطاء محاضرات مجانية للقادمين الجدد عن العادات وتقاليد البلاد

كافةإلىةإضافالشركاتوترخيصدمجمجالفيواسعةبخبرةللاستثمارعلوانشركةتتمتع

بشبكةعواساتصالخلالومن.والصناعيةالمهنيةالتجارية،ومنهادبيفيالمختلفةالنشاطات

ً الشركةتقومالإنترنت، دونمنالتسويقيةوالماليةالقانونية،والاستشاراتالنصائحبتقديمأيضا

قادمينللمجانيةمحاضراتإعطاءمعالقراراتاتخاذعمليةفيوالمساعدةللتسهيلوذلكمقابل

.ذلكمناطلبإذاالبلادوتقاليدالعاداتعنالجدد

management@fixituae.com-:إلىإيميلارسالالرجاءللحجز

Consultations for companies and individuals - Free
Free cultural awareness induction for the new comers

Alwan Investments Company enjoys an extensive experience in the field
of incorporating and licensing companies and various commercial,
professional and industrial activities in Dubai. Through a wide network,
the Company also provides legal, financial and marketing advices with
free of charge consultations, facilitate and support the decision-making
process including Free cultural awareness induction for the new comers
if our customer requesting us to do so.

For reservation please send your request to the following email:-
management@fixituae.com



• Saving: time, cost, effort. 
• Administration work consumables. 
• Constant work round the year.
• Free of accountability.
• No surprises.
• Less worries.

توفير الوقت و الجهد•

.نالتكلفة في المواد الاستهلاكية والمكا•

.العمل الإداري المستمر على مدار العام•

.عدم تحمل المسؤولية المادية والمعنوية•

.  عدم مصادفة أحداث غير متوقعة•

.عدم القلق•

ل لذلك، فإنكم ستنعمون براحة البال خلا

.قيامنا بخدمتكم

Therefore, you will have full 
peace of mind while 
we are serving you. 

نا ميزات يتم تقديمها وتوفيرها لعملائ

Advantages to our customers



Our Companies 
شـــركاتنا



www.fixituae.com

Our Branches 

Tel: 04 331 3143DWTC 

Tel: 04 435 6497DHCC 

Tel: 04 380 8513Al Manara 

Tel: 04 881 8553JAFZA

Tel: 04 422 4388 TECOM

Tel: 04 427 6606 DMCC 

Tel: 4730 04 261 Uptown Mirdif

Dubai Court Services

Typing Services 

Legal & Normal Translation 

Emirates ID Services 

Medical Services 

Health Insurance 

Immigration Services 

Property Registration 

Ejari & Tenancy Contract 

Dubai Trade 

World Wide Visa Services 

Business Setup 

PRO Services

Dubai Custom Services 

Our Services 

Tel: 04 331 3143AMER

Al Bada’a Branch Tel: 04-341 7505

Jafza Tasjeel Branch                 Tel: 056 998 9404


